Guatemala, 30 de septiembre 2019.

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe
mensual conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos No. 7191-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 788-2019

correspondiente al periodo del 05 de septiembre 2019 al 30 de septiembre de 2019 y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie B y correlativo No. 0111.

Actividades realizadas:
1. Apoyar en la busqueda de documentacién con cuidado y esmero, agotando todas
las posibilidades en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia

Nacional.

2. Apoyar para que el proceso de blsqueda de documentacion fisica o digital vaya
apegado a la Ley de Acceso a la Informacién Publica, Decreto 57-2008.

3. Apoyar en la participacién de reuniones técnicas a las que se le convoque.

4. Apoyar en las busquedas exhaustivas de informacion después de ser
proporcionados los datos por parte de los usuarios.

5. Apoyar en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacion publica.

6. Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar.



Resultados obtenidos:

10.

Se participé en la reunion con autoridades del Fondo Documental del Antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional para la organizaciéon de actividades en el
Area de Atencidn al Usuario y Busqueda.

Se particip6 en la reunién técnica con responsable del Area de Atencion al Usuario y
Busqueda para la organizacién de funciones y actividades.

Se participé en la reuniéon con autoridades del Fondo Documental del Antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional y autoridades de Recursos Humanos de
Patrimonio Cultural y Natural para informacién administrativa sobre elaboracion de
factura y de informe mensual e informes finales de actividades y resultados por
terminacién de contrato.

Se particip6 en la capacitacion de Acceso a la Informaciéon Publica, impartida por la
Procuraduria de Derechos Humanos en el Palacio Nacional.

Se apoyé en el proceso de busqueda de documentacion digital utilizando la Base
Maestra, Total Image y Bases Auxiliares Access para las solicitudes con varios
requerimientos que los usuarios realizaron al Area de Atencién al Usuario y
Busqueda.

Se apoyo en el proceso de busqueda de documentacion fisica en diferentes fondos
documentales pendientes de su organizacion archivistica utilizando inventarios
someros para las solicitudes con varios requerimientos que los usuarios realizaron al
Area de Atencién al Usuario y Blsqueda.

Se apoyo en la solicitud de unidades de instalacién al Area de Atencién al Usuario y
Busqueda para la busqueda de documentos fisicos al Area de en Custodia
Documental.

Se apoy6 en alimentacion de registros y controles de los depdsitos documentales en
Custodia Documental.

Se apoy6 con la realizaciéon de bitdcoras de busqueda de documentacion fisica y
digital.

Se apoy6 en la solicitud de creacion de expediente para la sistematizacion de
informacion en la base maestra



11. Se apoyod con la actualizacion o creacion de fichas cualitativas en la base maestra
para sistematizacion de la informacion.

12. Se apoy6 con elaboracién de la relaciéon de entrega de documentos para la solicitud
de documentos.

13. Se apoy6 en la exportacion de documentos de la base maestra para la solitud de
informacion.

14.Se apoyd en la alimentacion de controles y registros administrativos del Area de
Atencion al Usuario y Busqueda.

15. Se apoyd en barrer la terraza del edificio de Fondo Documental del Antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional para evitar posibles filtraciones de agua.

16. Se apoyd en el traslado de ambientes del local 10 al local 5 del archivo de gestion del
Area de Atencién al Usuario y Busqueda.

17. Se apoyd en la elaboracién de inventario de mobiliario y equipo de cémputo a solicitud
del Area Administrativa de Inventarios.
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